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INSTITUTO DE
ESTUDOS
SOCIAIS E
ECONOMICOS

Anuncio de Vaga

Oficial de Finangas e Contabilidade

O IESE - Instituto de Estudos Sociais e Econdmicos, organizac&o mocambicana de pesquisa
independente, que tem como vocacdo principal realizar investigacdo cientifica, através dela,
produzir conhecimento, capacidade intelectual e alimentar o debate publico sobre questdes
do desenvolvimento econdmico, social e politico de Mocambique, procura um(a) profissional
para a posicdio de Oficial de Finangas e Contabilidade, baseado(a) em Maputo com possiveis

viagens para as provincias.

OBJECTIVO DO POSTO:

Sob supervis@o dol(a) Administrador(a), & responsdvel por apoiar na gestdo financeira da
organizacdo, produzindo relatoérios precisos e garantindo o cumprimento de todas as
obrigacdes fiscais. Isto inclui, assegurar a execucdo das actividades financeiras e contabilisticas
da organizacdo, em conformidade com as regras e regulamentos dos doadores, as politicas e

procedimentos do IESE e boas praticas financeiras.

RESPONSABILIDADES:
Apoiar na preparacdo de relatorios financeiros em colaboracdio com o Administrador e/ou
coordenadores dos projectos, com a frequéncia exigida, agindo e respondendo a todo e
qualguer comentario em tempo habil;
Ser referéncia técnica e fornecer suporte/orientacéo aos colaboradores em questdes de
gestdio financeirg, incluindo conformidade com os padrdes e procedimentos financeiros,
entre outros;
Coordenar com as demais equipas (pesquisa, administracdio, etc) por forma a garantir
a precisdo da informacdo financeiras e fornecer andlises regulares ao supervisor e/ou
Direccdo,
Processar os pagamentos da organizacdo, garantindo que as requisicdes de fundos
e demais documentos de suporte estio em conformidade e cumprem os padrdes de
qualidade necessdrios;

Efectuar o registo contabilistico atempado de todas transagdes financeiras do escritério,



garantindo a correcta codificacdo das despesas, sua exactiddo aritmética e devida
alocac@o aos projectos e/ou centros de custo;

Efectuar o fecho mensal e anual da contabilidade (contas e balancetes) e reportar a
prestacdo de contas do escritério atraves de relatérios mensais, trimestrais, entre outros
(reconciliagdes bancdrias, mapa de controlo orcamental, mapa de origem e aplicacéo de
fundos, etc):

Implementar procedimentos e sistemas transacionais por forma a garantir praticas
contabilisticas transparentes e total rastreabilidade das despesas (faturas, recibos,
bordereaux, extratos bancdrios, etc.), de acordo com as diretrizes e regras do IESE e/ou
doadores;

Fazer o acompanhamento e assegurar as prestacdes de conta dos adiantamentos, vale
de viagens, etc, concedidos aos trabalhadores e outros no exercicio das suas actividades;
Efectuar o processamento e pagamento atempado das obrigagdes fiscais da organizacdo
(IRPS, INSS, etc))

Acompanhar e apoiar nos processos de auditoria interna e externa da organizacdo;

Executar outras tarefas relevantes conforme orientacdo superior.

REQUISITOS:
Nivel superior em Contabilidade, Gest&o ou dreas afins;
Experiéncia de pelo menos 5 (cinco) anos em cargos similares em organizagdes ndo
governamentais ou de cooperacdo internacional;
Fluéncia em Portugués e Inglés escrito e falado;
Conhecimentos de pacotes de Contabilidade, ex. PRIMAVERA, etc;
Conhecimentos de regras e procedimentos dos principais doadores, ex. Sida, Unido Europeia,
etc.
Dominio da legislac&io fiscal mogcambicanag;
Dominio do Microsoft Office (Excel, Word e Outlook).

COMO APLICAR:
Osl(as) candidatos(as) interessados(as) deverdio submeter as suas candidaturas acompanhadas

de Carta de Apresentacdio, CV e Certificado de Habilitacdes Literdrias para rh@iese.ac.mz, até

o dia 05 de Junho de 2024. Apenas candidatos pré-selecionados serdo contactados.
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