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Concurso Publico

Termos de Referéncia para Contratacao de um(a) Consultor(a) Financeiro(a)

(Duracao de 4 meses)

O Instituto de Estudos Sociais e Econémicos (IESE) é uma
organizacdo independente vocacionada a realizagdo de pesquisa
cientifica, fundada em 2007. A nossa missao é organizar, realizar
e promover pesquisa interdisciplinar e pluralista sobre questdes e
problematicas relevantes para o desenvolvimento social, politico
e econémico de Mogambique. Com o objectivo de alimentar o
debate publico sobre as politicas e op¢des de desenvolvimento.

O IESE pretende contratar um(a) consultor(a) para departamento
financeiro com as seguintes responsabilidades:

Contabilidade e Financas
e Coordenar o processo de orgamentagao de propostas técnicas;

e Garantir o controle e acompanhamento de execugao
orcamental dos projectos;

e Apoiar na preparacao e tratamento da contabilidade analitica
para realizagao de relatérios financeiros dos projectos;

e Assegurar que as despesas estejam de acordo com os contratos
de financiamento e o plano de actividades;

e Apoiar o(a) director(a) na gestdo dos recursos financeiros,
assegurando as praticas contabilisticas transparentes, garantido
que o suporte documental esteja em conformidade com a
legislacdo e os sistemas de controle;

e Coordenar a actualizagao e verificagao da contabilidade geral
e analitica dos projectos, reconciliagdes bancarias (fecho de
contas);

e Assegurar o cumprimento de todas obrigacdes legais e fiscais
da instituicdo de acordo com os requisitos e regulamentos,
bem como de todos os 6rgaos pablicos e instancias privadas
pertinentes;

e  Preparar e acompanhar auditorias financeiras externas dos
projectos.

e Elaborar o orgamentos anual do IESE e de propostas técnicas;

e Apoiar a area de investigagao na elaboragao de orcamentos;

Recurso Humanos

e Apoiar o(a) Director(a) na definicao de estratégia de Recursos

Humanos, garantindo que a instituicdo disponha de
capacidades e competéncias necessarias para o alcance dos

seus objetivos;

e Alinhar os regulamentos internos, politicas, procedimentos e
documentos administrativos relacionados com RH (contrato
de prestacdo de servigo, contrato de trabalho, recibos de
saldrio, entre outros) no seu enquadramento legal.

Procurement

e Apoiar na actualizagdo do Manual de Procedimentos
Administrativo e Financeiro, incluindo o ficheiro de inventario

patrimonial, requisicdo de pagamento, caixa, entre outros;

e Assegurar que o processo de procurement e complience estao
em conformidade com o Manual Administrativo e Financeiro
da Instituicao.

Requisitos:

e Experiencia minima de 8 anos de trabalho em dreas de Gestao
financeira de projectos e contabilidade, em organizagdes ndo

governamentais ou de cooperagao internacional;

e Ensino superior em Contabilidade, Gestdo, Administragdo,
Auditoria ou areas afins;

¢ Nivel de mestrado constitui uma vantagem;

e Experiéncia em gestdo de projectos financiados por parceiros
internacionais (Sida, IrishAid, UE, entre outros);

e Conhecimentos em MS Office e Software Primavera;
e Conhecimento da lingua inglesa;
e Disponibilidade imediata.

Todas as candidaturas devem ser enviadas até 01 de Setembro de
2025, por correio eletrénico para rh@iese.ac.mz

Nota: Apenas candidatos pré-selecionados seram contactados.



